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1. Visparigie jautajumi

1.1.Profesionalas talakizglitibas centrs AS "Sadales tikls" Macibu centrs (turpmak — AS "Sadales
tikls" Macibu centrs) ir AS "Sadales tikls" dibinata izglitibas iestade, kuras viens no darbibas
veidiem ir pieauguso izglitibas programmu istenoSana.

1.2.AS "Sadales tikls" Macibu centra darbibas tiesiskais pamats ir Izglitibas likums, Profesionalas
izglitibas likums, Energétikas likums, citi normativie akti, ka ari AS "Sadales tikls" izdotie
tiesibu akti un Sis nolikums.

1.3.AS "Sadales tikls" Macibu centrs ir AS "Sadales tikls" struktiirvieniba, tai ir savs Zimogs.

1.4.AS "Sadales tikls" Macibu centra juridiska adrese ir Smerla iela 1, Riga, LV — 1006.

1.5.AS "Sadales tikls" juridiska adrese ir Smerla iela 1, Riga, LV — 1006.

1.6.AS "Sadales tikls" Macibu centra izglitibas programmu TstenoSanas vietas adreses noraditas
Valsts izglitibas informacijas sistéma Ministru kabineta noteiktaja kartiba.
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1.7.AS "Sadales tikls" Macibu centra organizatoriska struktiira pievienota nolikuma pielikuma.

2. AS "Sadales tikls" Macibu centra darbibas mérki, pamatvirziens un uzdevumi

2.1.AS "Sadales tikls" Macibu centra darbibas merki ir:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

atbilstosi kvalifikacijas prasibam, kas ietvertas profesijas standarta, Tstenot profesionalas
talakizglitibas un profesionalas pilnveides programmas, kas dod iesp&ju atbilstosi
izglitojama iepriekS iegiitajai izglitibas pakapei iegiit attiecigu profesionalas
kvalifikacijas Itmeni;

atbilstosi darba tirgus pieprasijumam nodroSinat profesionalas kvalifikacijas ieguvi,
parkvalifikaciju un profesionalas kompetences pilnveidi personam ar ieprieksgju izglitibu
un darba pieredzi;

organizet profesionalas kvalifikacijas eksamenus, lai novertétu arpus formalas izglitibas
sisttmas iegiito profesionalo kompetenci tajas profesionalajas kvalifikacijas, kuras
AS "Sadales tikls" Macibu centrs steno atbilstoSas profesionalas izglitibas programmas;
nodroSinat AS "Sadales tikls" elektroietais€s nodarbinata tehniska personala prasmju
nepartrauktibu, kvalifikacijas prasibu uztur€Sanu, jaunu darba panémienu un
elektroietaiSu montazas, izblives un ekspluatacijas tehnologiju apguvi, nodroSinot
miusdienigu, konkurétsp&jigu un kvalitativu pieauguSo profesionalas izglitibas
pakalpojumu sniegSanu.

2.2.AS "Sadales tikls" Macibu centra darbibas pamatvirziens ir izglitojoSa darbiba pieaugusajiem,
specializ€joties inZenierzinatnu un tehnologiju (izglitibas programmu grupa: energétika) un
civilas un militaras aizsardzibas (izglitibas programmu grupa: darba aizsardziba un drosiba)
izglitibas tematiskajas jomas.

2.3.AS "Sadales tikls" Macibu centra uzdevumi ir:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

istenot normativajos aktos noteikta kartiba licenc€tas un akreditétas profesionalas
talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas izvéloties izglitibas
procesam atbilstigas darba metodes un formas;

istenot AS "Sadales tikls", AS "Latvenergo" un citu darba devé&ju, ka ar1 personibas
izaugsmes interes€m atbilstoSas pieauguso neformalas izglitibas programmas
elektroenergétikas, darba aizsardzibas un informacijas tehnologiju jomas;

nodroS$inat izglitojamajiem kvalitativas zinasanas, prasmes un kompetences, sekméjot to
konkurétsp€ju darba tirgi;

nodro$inat un sekmét izglitojamo attiecigo iemanu veidoSanos atbilstosi izveletajai
izglitibas programmai;

radit atbilstoSus priekSnosacijumus izglitojamo radoSai izaugsmei un meistaribas
celSanai;

sekmét pozitivas, sociali aktivas un atbildigas attieksmes veidoSanos izglitojamajam
paSam pret sevi, sabiedribu, apkart&jo vidi un Latvijas valsti,

uzturét kvalitates vadibas sistemu atbilstoSi LVS EN ISO 9001 prasibam kompetencu
nodroSinasanas, profesionalas pilnveides un profesionalas talakizglitibas programmu
izveides, macibu organizeSanas un eksaminacijas darbibas sfera;

veikt personala, kas organiz€ un veic darbus AS "Sadales tikls" elektroietais€s, zinaSanu
un prasmju parbaudes;

uzturét un attistit darbibas nodroSinasanai nepiecieSamas datu bazes un elektroniskos
registrus, taja skaita tie$saistes macibu platformu Moodle;
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3.

3.1.

3.2

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

5.1.

5.2.

5.3.

2.3.10. nodrosinat e-macibu pakalpojumu AS "Sadales tikls", AS "Latvenergo" un citiem
interesentiem;

2.3.11. racionali un efektivi izmantot finanSu, materialos un personala resursus;

2.3.12. aktualizét Izglitibas iestazu registra noradamo informaciju atbilsto$i Ministru kabineta
noteikumiem par Valsts izglitibas informacijas sist€mas saturu, uzturSanas un
aktualizacijas kartibu, ka arT nodroSinat pasnoveért§juma zinojuma aktualizaciju un ta
pieejamibu iestades timek]vietne.

AS "Sadales tikls" Macibu centra istenotas izglitibas programmas

AS "Sadales tikls" Macibu centrs isteno normativajos aktos noteikta kartiba licenc€tas un
akreditetas profesionalas talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas;

AS "Sadales tikls" Macibu centrs var 1stenot AS "Sadales tikls", AS "Latvenergo" un citu darba
deveju, ka ar1 personibas izaugsmes interesem atbilstoSas pieauguso neformalas izglitibas
programmas un citas izglitibas programmas atbilsto$i argjos normativajos aktos noteiktajam, ka
ar1 1stenot citus izglitojoSus pasakumus.

4. Izghtibas procesa organizacija

Izglitibas procesu AS "Sadales tikls" Macibu centra nosaka Izglitibas likums, Profesionalas
izglitibas likums, citi ar€jie normativie akti, Sis nolikums, Ieks€jas kartibas noteikumi, citi
iestades iekS€jie normativie akti, ka arf citi iestades vaditaja (turpmak — iestades direktors) izdotie
tiesibu akti un lémumi.

Pieauguso izglitojamo uznemSanu AS "Sadales tikls" Macibu centra apstiprina Macibu centra
direktora rikojums, ieveérojot Profesionalas izglitibas likuma un citos normativajos aktos
noteiktas prasibas.

Vienas macibu stundas vai praktiskas nodarbibas ilgums ir 40 miniites.

Profesionalas talakizglitibas programmas izglitojamo sasniedzamo macisanas rezultatu apguves
vert€Sana izmanto formativo veértéSanas un summativo veértéSanas sist€mu atbilstosi izglitibas
iestades noteiktajai kartibai, kura var ietvert ari maciSanas rezultatu vert€Sanu citas izglitibas
iestades Tstenotajas izglitibas programmas.

Iestades struktiiru un macibu tehniskos lidzeklus nodroSina, ievérojot izglitibas programmas
saturu un stenosanas specifiku.

Macibu prakses norisi iestade organiz€ atbilstosi attiecigas izglitibas programmas specifikai un
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Iestades direktors sadarbiba ar dibinataju nosaka iestades organizatorisko struktiiru.

Iestades direktors nodroSina iestades kvalitates nodro§inasanas sist€mas ievieSanu.

5. Macibspéku un citu darbinieku tiesibas un pienakumi

AS "Sadales tikls" Macibu centru vada direktors, kuru pienem darba un atbrivo no darba
AS "Sadales tikls" normativajos aktos noteikta kartiba.

Par direktoru ir tiesiga stradat persona, kuras izglitiba un kvalifikacija atbilst normativajos aktos
noteiktajam prasibam.

Direktora pienakumi un tiesibas:
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5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

noteiktas Izglitibas likuma, Profesionalas izglitibas likuma, citos normativajos aktos un
Saja nolikuma;

vadit un koordinét AS "Sadales tikls" Macibu centra darbu un attistibu, t.sk. nodrosinot
mérku sasniegSanai noteikto uzdevumu izpildi, prioritasu noteikSanu, risku vadibu,
optimalas struktiiras izveidosanu, ekonomisku resursu izlietoSanu;

nodrosinat AS "Sadales tikls" Macibu centra budzeta izstradasanu, budzeta izpildes
kontroli, projektu TstenoSanu apstiprinata budzeta ietvaros, projektu prioritaSu un
ievieSanas secibas noteikSanu;

ieviest un attistit e-macibu pakalpojumu AS "Sadales tikls" un AS "Latvenergo";

planot, veidot un uzturét macibu materialtehnisko bazi atbilstosi izglitibas programmu
saturam un istenoSanas specifikai;

planot un vadit AS "Sadales tikls" Macibu centra darbinieku darbu, noteikt darbinieku
pienakumu sadali un atbildibas pakapi (pienakumu apraksti), kontrolét pienakumu izpildi,
ripéties par atbilstoSiem darba apstakliem un pozitivu psihologisko klimatu, ka ari
pozitivu attiecksmi pret uzn@émumu, sagatavot priekslikumus personalsastava
optimizacijai, darbinieku kompetencu paaugstinasanai u.c. ar personalsastavu saistitiem
jautajumiem, piedalities darbinieku atlas€ saskana ar noteiktajam procediiram un kartibu;
parstavét AS "Sadales tikls" Macibu centru AS "Sadales tikls" Valdes s€d€s, ka arf,
dazadas institlicijas, organizacijas un uzn€émumos savas kompetences ietvaros, organizet
saistoSo 1émumu un rikojumu izpildi strukttrvieniba;

AS "Sadales tikls" Macibu centra uzdevumu izpildg iesaistit jebkuru AS "Sadales tikls"
darbinieku, saskanojot to ar darbinieka tieSo vaditaju;

sanemt no darba devgja jebkuru darba pienakumu veikSanai nepiecieSamo informaciju
informacijas aprites noteiktaja kartiba;

5.3.10. piedalities AS "Sadales tikls" ikgad€ja budzeta un gada parskata, ilgtsp€jas parskata un

5.3.11.

citu parskatu un atskaiSu sagatavosana par AS "Sadales tikls" Macibu centra kompetencé
esoSajiem jautajumiem;
neizpaust darba pienakumu izpildei sanemto konfidencialo informaciju.

5.4. Direktora atbildiba:

54.1.

54.2.

5.4.3.

5.4.4.
5.4.5.

5.4.6.
5.4.7.
54.8.

5.4.9.

noteikta Izglitibas likuma, Profesionalas izglitibas likuma, citos normativajos aktos un
Saja nolikuma;

par AS "Sadales tikls" Macibu centra darbu, tam noteikto funkciju un uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi;

par AS "Sadales tikls" Valdes 1émumu, kuri attiecas uz AS "Sadales tikls" Macibu centra
darbu, izpildi;

par padotiba esoSo darbinieku vadibu un darba izpildes kontroli;

par sagatavoto un/vai iesniegto dokumentu (informacijas) precizitati un kvalitati, ka ari
atbilstibu pamatojoSiem dokumentiem;

par informacijas aprites nosacijumu ieverosanu, tai skaita zinosanas, kartibu;

par darbiniekiem sniegtas informacijas objektivitati;

par uzticétam materialam vertibam, dokumentu saglabasanu, darba aizsardzibas un
ugunsdrosibas noteikumu prasibu izpildi;

par darba attiecibas regul€joSo normativo aktu un AS "Sadales tikls" apstiprinato
personala politiku prasibu ievérosanu struktirvieniba,

5.4.10. par nolikuma noteikto tiesibu neizmantoSanu vai parkapsanu;
5.4.11. par AS "Sadales tikls" Macibu centra budzeta kontroli;
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5.4.12. par AS "Sadales tikls" Tehniskas politikas ievérosanu.

5.5. AS "Sadales tikls" Macibu centra macibspéku tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas
likuma, Profesionalas izglitibas likuma, Darba likuma un citos normativajos aktos. Macibspeku
tiesibas, pienakumus un atbildibu preciz€ darba ligums un pienakumu apraksts.

5.6. AS "Sadales tikls" Macibu centra citu darbinieku tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Darba
likuma un citos normativajos aktos. AS "Sadales tikls" Macibu centra citu darbinieku tiesibas,
pienakumus un atbildibu precize darba Iigums un pienakumu apraksts.

6. Izglitojamo tiesibas un pienakumi

6.1. Izglitojamo tiesibas un pienakumi ir noteikti Izglitibas likuma, Profesionalas izglitibas likuma
un citos ar§jos normativajos aktos, AS "Sadales tikls" Macibu centra Iek$gjas kartibas
noteikumos, citos AS "Sadales tikls" un AS "Sadales tikls" Macibu centra iek§€jos normativajos
aktos.

6.2. Izglitojamais ir atbildigs par savu ricibu iestad€ atbilstosi normativajos aktos noteiktajam.

7. leksejo reglamentejoSo dokumentu pienemsanas kartiba

7.1.AS "Sadales tikls" Macibu centrs saskana ar Izglitibas likuma un citos normativajos aktos, ka art
Saja nolikuma noteikto, patstavigi izstrada un izdod ieks$€jos normativos aktus atbilstosi
AS "Sadales tikls" noteiktai iekS€jo dokumentu izstrades kartibai.

7.2.AS "Sadales tikls" Macibu centra iek$€jos normativos aktus izdod direktors.

8. Saimnieciska darbiba

8.1. AS "Sadales tikls" slédz ligumus ar juridiskam un fiziskam personam par dazadu AS "Sadales
tikls" Macibu centram nepiecieSamo darbu veikSanu un pakalpojumu sniegSanu.

8.2. AS "Sadales tikls" Macibu centra direktors ir tiesigs slégt ligumus par AS "Sadales tikls" Macibu
centra sniegtajiem pakalpojumiem atbilstosi Sim nolikumam un AS "Sadales tikls" Macibu centra
direktoram noteiktajiem viena darjjuma summas limitiem.

9. FinanséSanas avoti un kartiba

9.1. AS "Sadales tikls" Macibu centra finanséSanas avots ir AS "Sadales tikls" budzets.

10. Reorganizacijas un likvidacijas kartiba

10.1. AS "Sadales tikls" Macibu centru reorganize vai likvidé AS "Sadales tikls" normativajos aktos
noteikta kartiba, pazinojot par to Ministru kabineta noteiktai institlicijai, kas karto Izglitibas
iestazu registru.

10.2. AS "Sadales tikls" Macibu centrs par ta likvidaciju vai reorganizaciju attiecigas institiicijas,
tai skaita Ministru kabineta noteiktu institiiciju, kas karto Izglitibas iestazu registru, un personas
informe ne vélak ka seSus ménesus ieprieks (objektivu apstaklu dél — ne velak ka tris meénesus
ieprieks).
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11. Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba

11.1. AS "Sadales tikls" Macibu centrs, pamatojoties uz Izglitibas likumu un Profesionalas
izglitibas likumu, izstrada AS "Sadales tikls" Macibu centra nolikumu. AS "Sadales tikls" Macibu
centra nolikumu apstiprina dibinatajs.

11.2.  Grozijumus AS "Sadales tikls" Macibu centra nolikuma var izdarit p&c dibinataja iniciativas
vai AS "Sadales tikls" Macibu centra direktora priekslikuma. Grozijumus nolikuma izstrada
AS "Sadales tikls" Macibu centrs un apstiprina dibinatajs.

11.3.  AS "Sadales tikls" Macibu centra nolikumu un grozijumus nolikuma iestade aktualiz€ Valsts
izglitibas informacijas sisttma normativajos aktos noteikta kartiba.

12. Citi noteikumi

12.1.  AS "Sadales tikls" Macibu centra izdotu administrativo aktu vai faktisko ricibu privatpersona
var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu AS "Sadales tikls", Smerla iela 1, Riga, LV — 1006.

12.2. Saskana ar normativajos aktos un dibinataja noteikto karttbu AS "Sadales tikls" Macibu centrs
veic dokumentu un arhivu parvaldibu, tostarp veicot fizisko personu datu apstradi saskana ar
Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila regulu (ES) 2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] direktivu
95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula).

12.3.  AS "Sadales tikls" Macibu centrs sava darbiba nodroSina izglitibas jomu reglamentg€josajos
normativajos aktos noteikto mérku sasniegSanu, vienlaikus nodroSinot izglitojamo tiesibu un
intereSu ievéroSanu un aizsardzibu.

12.4. AS "Sadales tikls" Macibu centrs atbilstoSi savas darbibas un izglitibas programmu
istenoSanas mérkiem un uzdevumiem ir tiesigs sadarboties ar citam izglitibas iestadeém,
organizacijam un privatpersonam, tostarp organiz&jot izglitojamo un pedagogu profesionalas
pieredzes apmainas braucienus un uzaicinat citu izglitibas iestazu macibspekus, AS "Sadales
tikls" specialistus un citus specialistus atseviSku nodarbibu vadiSanai.



